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Représentant des patients (RP) –
Liste de vérification pour l’intégration et l’orientation


Nom du représentant des patients : ____________________________________________
	Aperçu du processus

	Éléments à ne pas oublier dans le cadre des activités d’intégration

	
	Examen des antécédents des candidats et vérification de leur intérêt pour les essais cliniques
	· Lettre(s) de recommandation/Références
· CV décrivant l’expertise, les compétences et les intérêts pertinents

	
	Création d’une description de poste en collaboration avec le RP
	· Utilisation du contenu du document Description du poste de représentant des patients pertinent
· Utilisation du Tableau des responsabilités du représentant des patients comme guide pour déterminer les différents types de responsabilités possibles
· Confirmation de l’engagement volontaire et de l’horaire – jours de la semaine, durée
· Prise de connaissance de la mission, de la vision et des valeurs de l’organisation

	
	Obtention des documents requis avant le début des activités
	· Obtention du nom et du numéro de téléphone de la personne à joindre en cas d’urgence
· Immunisation et examen médical
· Attestations
· Formation sur la LPRPDE et la protection de la vie privée
· Déclaration de confidentialité
· Exonération de responsabilité
· Consentement relatif aux photos
· Autres politiques organisationnelles obligatoires, examen des NP ou formation sur les NP, selon les besoins (p. ex. code de conduite, règles de santé et sécurité, charte des droits des patients)

	
	Présentation des installations et du programme
	· Accès et identité : carte d’identité avec photo, carte d’accès, passe de stationnement, etc.
· Accès aux TI et à l’équipement nécessaires
· Carte et visite des installations
· Entrées, sorties, procédures d’urgence (p. ex. exercices d’incendie/itinéraires d’intervention)
· Toilettes, salle à manger, aire de travail, etc.
· Aperçu de la structure organisationnelle – accent mis sur l’unité des essais cliniques et sur les autres services et membres du personnel pertinents 
· Présentation des collègues
· Introduction aux essais cliniques – [p. ex. https://3ctn.ca/page/patient-public]
· Plan de formation pour le poste
· Remboursement des dépenses – Politique et procédure
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